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REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
BIBLIOTEKI GEOWNEJ
Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku

zalacznik do zarzadzenia Rektora Akademii Muzyczne]
im. Stanistawa Moniuszki w Gdafisku
z dnia 120.1.:.2008 .

I. Postanowienia ogoélne

§1
1. System biblioteczno-informacyjny Biblioteki Gtéwnej Akademii Muzycznej im St.
Moniuszki dziata w szczegdlnosci w oparciu o nastgpujace akty prawne:

a) Ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005r. (Dz. U. Nr 164
poz. 1365 z p6zniejszymi zmianami),

b) Statut Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z 2006r,

¢) Ustawe o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz. U. nr 85 poz. 539 z
pézniejszymi zmianami),

d) Regulamin Organizacyjny Biblioteki Gl6wnej im. Stanistawa Moniuszki w
Gdansku uchwalony uchwala Senatu z dnia 30.06.2008r.

§2
1. Z systemu biblioteczno-informacyjnego moga korzystaé:
1) studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych oraz pracownicy Akademii
Muzycznej — nieodptatnie z udostepniania na miejscu i na zewnatrz,
2) w ramach posiadanych mozliwosci (w zakresie. niekolidujacym z korzystaniem z
biblioteki przez osoby, o ktérych mowa w punkcie 1) studenci, doktoranci i pracownicy
innych uczelni publicznych i niepublicznych — z udost¢pniania na miejscu i na zewnatrz
na zasadach okreslonych w porozumieniach, indywidualnie zawartych przez te uczelnie z
Akademig Muzyczna,
3) w ramach posiadanych mozliwosci, w zakresie niekolidujacym z korzystaniem z
biblioteki przez osoby, o ktérych mowa w punkcie 1:

a) pozostale osoby — z udostegpniania na miejscu,

b) osoby zwigzane z Akademia Muzyczng umowa cywilnoprawng lub posiadajace
interes faktyczny, pod warunkiem wniesienia jednorazowej zwrotnej kaucji — z
udostepniania na zewnatrz,

4) inne biblioteki 1 instytucje w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych.
2. Wysokos¢ kaucji, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 3, ustala dyrektor Biblioteki Glownej w
porozumieniu z Rada Biblioteczna, a zatwierdza Rektor.

§3
Z systemu biblioteczno-informacyjnego mozna korzysta¢ przez udostgpnianie :
1. namiejscu, w Czytelni,
2. namiejscu w Fonotece,
3. nazewnatrz, w Wypozyczalni przez wypozyczenia indywidualne,



4. na miejscu w Czytelni przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§4
W pomieszczeniach Biblioteki Gléwne]j uzytkownicy powinni zachowywac si¢ w sposob
zgodny z charakterem i zadaniami tej placéwki. Uzytkownicy zobowigzani sg do
stosowania si¢ do niniejszego Regulaminu, przepisow porzadkowych, zarzadzen
dyrektora Biblioteki Gléwnej oraz uwag i wskazéwek bibliotekarzy.

§5
1. Biblioteka Gléwna moze pobieraé optaty:
a) za ushugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,
b) za wypozyczenia materialéw audiowizualnych,
¢) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
d) zaniezwrécenie w terminie wypozyczonych materialéw bibliotecznych,
e) zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie materiatdw bibliotecznych.
2. Za ustugi wymienione w ust. a) i b) wysoko$¢ optat nie moze przekracza¢ kosztow
wykonania ustugi.
3. Wysokos¢ oplat ustala dyrektor Biblioteki Gléwnej w porozumieniu z Rada
Biblioteczna, a zatwierdza Rektor.

II. Udostepnianie na miejscu w Czytelni i Fonotece

§6
Zbiory na miejscu udostepniane sg w Czytelni i Fonotece Biblioteki Gléwnej. Zbiory te sg
ogoblnodostepne.

§7
Dokumentem uprawniajacym do korzystania ze zbioréw na miejscu jest legitymacja
studencka, legitymacja doktoranacka, legitymacja stuzbowa lub dowdd tozsamosci.

§8
Uzytkownicy zobowigzani sg do:
a) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, parasoli, instrumentéw muzycznych
itp.,
b) zapoznania si¢ z Regulaminem korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego
Akademii Muzycznej,
¢) wpisania si¢ do ksiegi odwiedzin,
d) pozostawienia u dyzurnego bibliotekarza legitymacji studenckiej, stuzbowej lub
dowodu tozsamosci,
€) zgloszenia dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatow,
f) skladania zaméwienia najpézniej na pét godziny, a zwracania wykorzystanych
materialow najpézniej 15 minut przed zamknigciem Czytelni i Fonoteki.

§9
Zabrania si¢ wynoszenia materialéw stanowigcych wiasno$é Biblioteki Glownej poza
Czytelnig lub Fonoteke, bez zgody bibliotekarza dyzurmego.



§ 10 :
Materialy biblioteczne przechowywane w magazynie nalezy zamawiaC dzien
wczesniej.
Wykonywanie 1 zamawianie kopii materialéw bibliotecznych mozliwe jest po
uzyskaniu zgody bibliotekarza dyzurnego i pod warunkiem respektowania prawa
autorskiego i praw pokrewnych.
ZamoOwienia na przegranie utworOw z ptyt analogowych nalezy skladaé na pismie z
tygodniowym wyprzedzeniem.
Na zewnatrz Fonoteki udostgpnia si¢ dokumenty dzwigkowe wylacznie na zajecia
dydaktyczne. Do wypozyczen tych upowaznieni sg nauczyciele akademiccy.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest zamowienie kopii cyfrowych nagran dla
celow dydaktycznych.

III. Zbiory specjalne — udostgpniane na miejscu w Czytelni 1 Fonotece

§11

Postanowienia niniejszego rozdziatu dotycza w szczegdlnosci:

a) rekopisow,

b) starych drukéw,

¢) drukéw polskich wydanych przed 1945 r.,

d) dokumentéw Zycia spotecznego,

e) prac dyplomowych ( licencjackich i magisterskich), prac doktorskich,
f) obiektow szczegolnie cennych,

g) archiwalnych nagran dzwigkowych.

3.
a)

§12
Zbiory specjalne udostepniane sa jedynie dla celé6w naukowo-badawczych.
Warunkiem udostepnienia materialdw ze zbiorow specjalnych jest uzyskanie
pozwolenia na udostepnianie zbioréw specjalnych, ktére wydaje dyrektor Biblioteki
Gléwnej na okres jednego roku kalendarzowego.
Warunkiem uzyskania pozwolenia jest przedlozenie dyrektorowi Biblioteki Gtowne;j:
wypelnionego Arkusza Czytelnika, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu,

b) zaswiadczenia wlasciwej osoby lub instytucji potwierdzajacej fakt prowadzenia prac
naukowo-badawczych w danym kierunku, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu. Odnodnie studentéw  przygotowujacych prace dyplomowa
stosowne zaswiadczenie wydaje Promotor pracy dyplomowej, a odnosnie doktorantow
Promotor pracy doktorskie;.

§13

Aby skorzysta¢ ze zbioréw specjalnych, oprocz dokumentéw wymienionych w § 12,
uzytkownik jest zobowiazany ztozy¢ u bibliotekarza dyzurnego:

a) rewers podwojny,

b) dowdd tozsamosci lub legitymacje.

IV. Udostepnianie na zewnatrz w Wypozyczalni
przez wypozyczenia indywidualne

§ 14



Prawo do wypozyczania zbioréw na zewnatrz Biblioteki posiadaja osoby wymienione w §
2 ust. 1), 2), 3b) i posiadajace konto biblioteczne oraz wazna karte biblioteczna.

§ 15
1. Do uzywania konta niezbedna jest karta biblioteczna. W celu otrzymania karty nalezy
przedtozy¢é: dowdd osobisty, wypelniona deklaracje zawierajaca dane personalne i
zobowigzanie do przestrzegania przepiséw obowiazujacych w Bibliotece Gtowne;j.
Ponadto do otrzymania karty nastgpujace osoby zobowiazane sa przediozy¢:

a) pracownicy Akademii Muzycznej — legitymacje stuzbowa,

b) studenci, doktoranci i shichacze studiéw podyplomowych Akademii
Muzycznej — indeks, legitymacj¢ studencka lub doktorancka, inny dokument
potwierdzajacy fakt odbywania studiéw podyplomowych,

¢) uprawnieni pracownicy innych uczelni — legitymacj¢ stuzbows i skierowanie z
macierzystej biblioteki,

d) uprawnieni studenci innych uczelni — legitymacje¢ studencka lub indeks oraz
skierowanie z macierzystej biblioteki,

e) inni uprawnieni — dokument tozsamosci oraz dowo6d wptaty kaucji.

Karta biblioteczna wazna jest jeden rok akademicki i wymaga przedhuzenia.

Uzytkownik jest zobowigzany okaza¢ karte biblioteczng na kazde zadanie pracownika

Wypozyczalni.

4. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom.

O zagubieniu karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie powiadomi¢ pracownika

Wypozyczalni.

6. O zmianie nazwiska, adresu zamieszkania lub innych danych osobowych nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ pracownika Wypozyczalni.

»
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§ 16
Na zewnatrz nie wypozycza si¢:
1) ksiegozbioru podrecznego,
2) czasopism,
3) prac dyplomowych (licencjackich i magisterskich ) prac doktorskich,
4) wydawnictw encyklopedycznych, leksykonéw, stownikow, informatordow,
5) rekopisoéw, mikrofilméw, ikonografii,
6) dokumentow zycia muzycznego,
7) dziet rzadkich i kosztownych,
8) nagran dzwigkowych,
9) wydawnictw wymagajacych konserwacji,
10) wydawnictw sprowadzonych droga wypozyczen miedzybibliotecznych,
11) innych zbiordéw zastrzezonych przez Biblioteke Glowna.
§17
1. Uzytkownik moze wypozyczaé materialy biblioteczne na zewnatrz tylko osobiscie, po
okazaniu karty bibliotecznej, na podstawie czytelnie i doktadnie wypetionych
zamowien.
Wypozyczalnia przyjmuje zamdéwienia najpézniej 15 minut przed zamknieciem.
llos¢ dokumentéw wypozyczonych na zewnatrz oraz okres ich uzytkowania okresla
dyrektor Biblioteki Glowne;.

W

§18



Uzytkownicy ponoszg peing odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
materialéw bibliotecznych nie zgloszone przy ich wypozyczaniu, a stwierdzone przy
ZWrocie.

§19

1. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia dokumentu uzytkownik jest zobowigzany
pokry¢ straty w wysokosci ustalonej przez Biblioteke Glowna. Wysokos¢ straty ustala
Komisja Wyceny Daréw, powolywana przez dyrektora Biblioteki Gtownej sposrod jej
pracownikow.

2. W przypadku zagubienia wypoZzyczonych materiatéw bibliotecznych uzytkownik
zobowigzany jest:

a) do odkupienia identycznego tytutu, lub
b) do odkupienia innego wydania zagubionego tytutu, zaakceptowanego przez
pracownika Wypozyczalni.

3. W przypadku niemoznosci spetnienia zobowigzania w sposob, o ktérym mowa w ust.
2, uzytkownik powinien kupi¢ inne tytuly zaakceptowane przez bibliotekarza, o
wartosci ustalonej przez Komisj¢ Wyceny Dardéw Biblioteki Gtowne;j.

4. Przy zagubieniu tomu dzieta wielotomowego uzytkownik rozlicza sie:

a) z zagubionego tomu, jesli stanowi on samoistng cato$¢ i jego zagubienie nie
wplywa na korzystanie z dzieta
b) z catosci dzieta, gdy zagubiony tom uniemozliwia korzystanie z dzieta.

§20
1. Uzytkownik jest zobowiazany do scislego przestrzegania terminéw zwrotu
wypozyczonych materialéw bibliotecznych.
2. Uzytkownik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych o ile nie zostaty one zaméwione przez innego uzytkownika.
3. W wyjatkowych przypadkach Biblioteka moze ustali¢ wczesniejszy termin zwrotu
materialow bibliotecznych.

§21
Jezeli wypozyczone materiaty biblioteczne nie zostang zwrécone w przepisowym terminie
WypoZyczajacy otrzymuje upomnienie oraz zostaje pozbawiony prawa korzystania z
Wypozyczalni. W razie dalszej zwloki sprawa moze zostaé skierowana na droge
postgpowania sadowego.

§22
Studenci Akademii Muzycznej zobowiazani sa do rozliczenia z Biblioteka Gtéwna pod
koniec kazdego semestru, potwierdzonego pieczatka Biblioteki w indeksie.

§23

1. Pracownicy, ktérych umowa o prace ulega rozwigzaniu oraz studenci, doktoranci i
stuchacze studiéw podyplomowych konczacy uczelnie zobowiazani sa do
przedlozenia karty obiegowej, celem potwierdzenia uregulowania wszystkich
zobowigzan.

2. Uzytkownicy korzystajacy z Wypozyczalni na podstawie wniesionej kaucji otrzymuja
jej zwrot, po uprzednim rozliczeniu sie z wypozyczonych dokumentéw.

3. Uzytkownikoéw tracacych uprawnienia do korzystania z Wypozyczalni obowiazuje
zwrot karty bibliotecznej.



§ 24
1. Pracownik, doktorant, stuchacz studiéw podyplomowych i student Akademii
Muzycznej, posiadajacy wazna karte biblioteczng, moze otrzymaé skierowanie do
innej Biblioteki, w ramach zawartych porozumien.
2. Uzytkownik, korzystajacy ze skierowania ma obowiazek rozliczenia si¢ w pierwszej
kolejnosci z Biblioteka, do ktdrej otrzymat skierowanie.

V. Udostepnianie na miejscu w Czytelni
przez wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

§25
Biblioteka Gi6éwna umozliwia dla celéw naukowych, artystycznych i dydaktycznych
korzystanie ze zbior6w innych bibliotek krajowych 1 zagranicznych poprzez
wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§ 26
Prawo do wypozyczen migdzybibliotecznych maja:
1) pracownicy naukowi i dydaktyczni,
2) studenci ostatniego roku studiéw danego stopnia, doktoranci Akademii Muzycznej,
3) pozostali studenci Akademii Muzycznej za pisemnym potwierdzeniem opiekuna
naukowego.

§27
W celu zrealizowania wypozyczenia dokumentéw z innej biblioteki nalezy zlozy¢
zamoOwienie na obowigzujacym formularzu, z pelnym opisem bibliograficznym.

§ 28
Dokumenty sprowadzone droga wypozyczen migdzybibliotecznych udostepniane sa
wylacznie w Czytelni, w terminie i na zasadach okres§lonych przez wtasciciela dokumentu.

§ 29
W przypadku wypozyczen platnych koszty wypozyczenia ponosi uzytkownik.

§ 30

1. Prawo wypozyczania materiatéw orkiestrowych z Centralnej Biblioteki Nutowej i
innych instytucji uprawnionych maja dyrygenci zespotdw orkiestrowych i choralnych
Akademii Muzycznej, po uprzednim uzyskaniu akceptacji Prorektora ds.
artystycznych.

2. W celu realizacji wypozyczenia osoby uprawnione sa zobowiazane do zlozenia
doktadnie wypetionego formularza, wymaganego przez instytucje wypozyczajaca
oraz uzgodnienia terminu zwrotu wypozyczonych materiatow.

3. W przypadku przetrzymania, zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych uzytkownik jest zobowigzany powiadomié¢ natychmiast Biblioteke
Gtowna o tym fakcie i pokryé koszty zgodnie z rachunkami wystawionymi przez
wlasciciela tych materiatéw.

VI. Inne Postanowienia
§ 31



1. Biblioteka Giéwna wypozycza zbiory wilasne bibliotekom krajowym i zagranicznym
na okres 30 dni.

2. Zamiast wypozyczenia oryginatlu Biblioteka Gléwna moze wykonaé¢ dokument
wtorny, zachowujac przepisy prawa autorskiego. Koszty wykonania kopii ponosi
biblioteka zamawiajaca.

§32
Zasady korzystania z ksiggozbiordw podrecznych znajdujacych si¢ na wydziatach i w
Studium Jezykéw Obcych okreslaja nauczyciele akademiccy sprawujacy nad nimi
nadzor.

§33
Godziny otwarcia Czytelni, Wypozyczalni i Fonoteki ustala dyrektor Biblioteki Gléwne;.
O czasowym zawieszeniu dzialalnosci ustlugowej lub zmianie godzin udostepniania
dyrektor Biblioteki Gléwnej uprzedza uzytkownikow zawiadomieniem pisemnym
publicznie uwidocznionym.

§ 34
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem 01.10. 2008 r.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu tracg moc dotychczas obowiazujace:
Regulamin udostgpniania zbioréw z dnia 01.02.2001 r. oraz Regulamin udostepniania
zbioréw Fonoteki z dnia 01.06.2004 .



Zalqcznik nr 1 zarzqdzenia Rektora Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku
z dnia 45,03.2008 r.

Biblioteka Gtéwna
Akademii Muzycznej

Im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

ARKUSZ CZYTELNIKA
IMIE 1 NAZWISKO 1enveeeieiiieeeiieeecieeecteeette e e e eesee e e eeeesseese s e e aessaeaessasssaessssaeesssenennnessnsseesnerarns
Adres ZamiESZKANIA. «...ceuveruterureereiecetecitenierte e teese st st sat b e s s e eae st a s s s
TelefOn, E-IAI1 .....uoeiieeiieiiieiieieeceieecctee et eee st e e e snreeeeeensesesesssnaeeeessneeaaesnnneaesasnsaaaaaanes

Stopien naukowy, miejsce pracy (instytucja zlecajaca dzialania)........c.cceceeeveevoerieninnenceene

W przypadku cytowania wykorzystanych materiatow zobowigzuje si¢ do podania w opisie
miejsca ich przechowywania wraz z sygnatura.

Przy korzystaniu z udostgpnionych materiatdéw zobowiazuje si¢ Scisle przestrzegaé zasad
wyrazonych w Regulaminie Korzystania z systemu biblioteczno - informacyjnego
Biblioteki Gléwnej  Akademii Muzycznej . W przypadku druku prac powstalych w
oparciu o udostgpnione materialty zobowiazuje si¢ przekazal egzemplarz Bibliotece.
Biblioteki Gléwnej Akademii Muzycznej w Gdansku.

data /dyrektor Biblioteki/

10



Zatqcznik nr 2 zarzqdzenia Rektora Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 49:03.2008 r.

........................................................................................

pieczed instytucji miejscowosc¢, data

Zaswiadczenie

Zaswiadezam, Z€ Pan/Pani ............ooovceviieeeeiiiecceie et eseree e st e s s e e s e s snneese s e eseennee
Jest studentem/PraCOWNIKICIN ....c.c.ceiereieieeeeneerreniteriee e e s r et e ste e e be st e ssaeesseseesanesanenes
1 pisze prace (magisterska, doktorska, InNg) Na temat ...........coceeeeeriiininieininiecceceeneeeeeens

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.................................................

podpis i pieczg¢ przetozonego
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