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Akademia Muzyczna
im. Stanistawa Moniuszki
w Gdansku

Uchwata nr 50/2023
Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku
z dnia 24 kwietnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w tresci
Regulaminu studiéw podyplomowych
w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku

Dziatajac na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, Senat Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki
w Gdarsku uchwala, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zmiany w tresci Regulaminu studiéw podyplomowych w Akademii Mu-
zycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku, okreslone w zatgczniku do niniejszej

uchwaty.

§2
Pozostate zapisy Regulaminu studiéw podyplomowych w Akademii Muzycznej im. Sta-
nistawa Moniuszki w Gdansku pozostajg bez zmian.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujgca od dnia 1 pazdziernika
2023 roku.

Zatgcznik:
Regulamin studiéw podyplomowych w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku.

Rektor
Akademii Muzycznej
im. Stanistawa Moniuszki
/-1
prof. dr hab. Ryszard Minkiewicz

ul. kgkowa 1-2

80-743 Gdarisk
Uchwaty Senatu T|+48 58 300 92 01
Akademii Muzycznej M | rektorat@amuz.gda.pl

im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku www.amuz.gda.pl
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REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PROWADZONYCH PRZEZ
AKADEMIE MUZYCZNA im. STANIStAWA MONIUSZKI
w GDANSKU

obowiazuje od 1 pazdziernika 2015 roku

znowelizowany Uchwatg Senatu nr 17 / 2017 z dnia 24 kwietnia 2017 r.,
Uchwatg Senatu nr 26 / 2018 z dnia 28 maja 2018 r.
Uchwatg Senatu nr 3 /2021 z dnia 25 stycznia 2021 r.
oraz Uchwatg Senatu nr 50 / 2023 z dnia 24 kwietnia 2023 r.
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. IStudia podyplomowe w Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku, zwanej
dalej Akademig, prowadzone sg w ramach podstawowej jednostki organizacyjnej w zakresie
obszaru ksztatcenia, z ktorym zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw. Program
studiow podyplomowych moze wykraczaé poza zakres obszaru ksztatcenia, jezeli zostata
uzyskana zgoda ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego w trybie przewidzianym
ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

2. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone przy wspotudziale i wspoétfinansowaniu instytucji
i organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania i sposdb finansowania studiow okreslajg
umowy zawarte miedzy tymi jednostkami.

3. 2Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb posiadajgcych co najmniej kwalifikacje
pierwszego stopnia.

4. Osoby niebedgce obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywac studia podyplomowe na
zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

5. 3skreslony.

6. “lednostki prowadzgce studia podyplomowe w Akademii zobowigzane sg do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajeé;
2) sal dydaktycznych oraz wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji planu studiow
i programu ksztatcenia;

3) materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studidw;

4) obstugi administracyjno-technicznej studiéw.

7. °Za jako$¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych odpowiada kierownik podstawowej
jednostki organizacyjnej prowadzgcej dane studia.

8. SLista prowadzonych przez Akademie zakreséw studidw podyplomowych dostepna jest na

stronie internetowej Akademii oraz w Informatorze studiéw na dany rok akademicki.

181 ust. 1 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.

281 ust. 3 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 17/2017 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2017 roku.

3 81 ust. 5 skreslony uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku z dnia 24 kwietnia 2023
roku.

4 81 ust. 6 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.

581 ust. 7 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.

6 81 ust. 8 dodany w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z
dnia 24 kwietnia 2023 roku.
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Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§2

1. Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor w trybie okreslonym w Statucie Akademii
Muzycznej w Gdansku.

2. 'Wniosek o likwidacje studidw podyplomowych sktada kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia, dotaczajac:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;
2) wycigg z protokotu posiedzenia Senatu, zawierajacy uchwate w sprawie likwidacji studiéw
podyplomowych.

3. 3W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych przez trzy kolejne edycje, wtasciwy

kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej sktada wniosek o ich likwidacje.

IIl. WARUNKI FINANSOWE TWORZENIA | FUNKCJONOWANIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§3

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Podstawe ustalenia optaty za studia podyplomowe stanowi koszt zaje¢ dydaktycznych
obejmujgcy wszystkie koszty bezposrednie, a takze koszty posrednie wedtug zasad ustalonych
i przyjetych przez Senat w danym roku rozliczeniowym.

3. °Wysoko$¢ opfaty za ustugi edukacyjne prowadzone na nowo utworzonych studiach
podyplomowych okresla Rektor w drodze zarzgdzenia. Wysokos$¢ optat podawana jest do
publicznej wiadomosci na stronie Akademii Muzycznej w Gdansku przed rozpoczeciem kazdej
kolejnej edycji studidéw podyplomowych i nie moze by¢ zmieniona w danym cyklu ksztatcenia.

4. skreslony.

5. Warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomiedzy Akademig
a stfuchaczem studiow podyplomowych w formie pisemnej.

6. !'Stuchacz ponosi dodatkowg optate za zajecia fakultatywne nieobjete programem studiéw.

7 §2 ust. 2 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2013 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
8 §2 ust. 3 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
9 §3 ust. 3 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
10 §3 ust. 4 skre$lony uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
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12Stuchacze wnoszg optate za studia podyplomowe na indywidualne subkonto w terminach
zawartych w umowie.

13Stuchacz studidw podyplomowych, ktéry dokonat optaty a nastepnie zrezygnowat ze studiéw,
moze ztozy¢ do Prorektora ds. studenckich i promocji aMuz wniosek o zwrot wniesionej optfaty
za zajecia dydaktyczne zaplanowane po dacie skreslenia z listy stuchaczy studiow
podyplomowych. Prorektor podejmuje decyzje o udzieleniu zwrotu po otrzymaniu opinii
kierownika studiéw podyplomowych.

YWysokos¢ zwrotu ustala sie dzielgc kwote optaty za semestr przez liczbe zaplanowanych
zjazdéw, a nastepnie mnozac uzyskang kwote przez liczbe zjazdow zaplanowanych po dacie

skreslenia wnioskujgcego z listy stuchaczy studiow podyplomowych.

IV. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

15§ 4
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na zasadach okreslonych w Informatorze
studiéw na dany rok akademicki.
Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja kwalifikacyjna powotana przez kierownika
podstawowe] jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe na wniosek
kierownika studiow podyplomowych.
Z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego sporzgdza sie protokot.
Przyjecie w poczet stuchaczy studiow podyplomowych nastepuje z chwilg decyzji Wydziatowej
Komisji Rekrutacyjne;j.
Cudzoziemiec moze otrzymac¢ zaswiadczenie o przyjeciu lub kontynuacji studidow
podyplomowych, na wzorze okreslonym odrebnymi przepisami. Zaswiadczenie wydaje sie na
pisemng prosbe zainteresowanego.

Stuchacz otrzymuje pisemng decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe.

11 §3 ust. 6 dodany uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku. Numeracja pozostatych punktéw zmieniona odpowiednio.

12 83 ust. 7 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

13 §3 ust. 8 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

14 83 ust. 9 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

15 § 4 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
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V. ORGANIZACJA STUDIOW

§5
16Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w uktadzie semestralnym zgodnie
z kalendarzem roku akademickiego opublikowanym na stronie internetowej Akademii
Muzycznej w Gdansku. Jezeli plan studidow przewiduje zajecia grupowe, to s3 one prowadzone
zgodnie z harmonogramem ogtoszonym na poczatku roku akademickiego na stronie
internetowej Akademii. Pedagog prowadzacy zajecia indywidualne omawia plan zajeé
indywidualnych ze stuchaczem, a nastepnie dostarcza ten plan do kierownika studidéw
podyplomowych.
Zajecia mogg by¢ prowadzone w dwdch rownowaznych trybach: tradycyjnym lub zdalnym, z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
Przez zdalny tryb nauczania (ksztatcenie na odlegto$é) rozumie sie taki sposéb prowadzenia
zajeé, w ktorym przez czes¢ okresu jego trwania prowadzacy zajecia oraz stuchacze studiow
podyplomowych nie majg ze sobg bezposredniego kontaktu. Przekazywanie wiedzy i kontrola
postepdw w nauce stuchaczy studiéw podyplomowych mogg odbywaé sie za posrednictwem
mediow elektronicznych. W uzasadnionych przypadkach egzaminy konczace okreslone zajecia,
za zgoda Rektora, moga odbywac sie poza siedzibg Akademii z wykorzystaniem technologii
informatycznych, zapewniajgcych kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje.
Szczegdtowaq procedure przeprowadzania zaje¢ w trybie zdalnym, okresla zarzgdzenie Rektora.
7Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien
umozliwi¢ stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS. Akademia jest obowigzana do
okreslenia efektow ksztatcenia, uwzgledniajagc ogdlne charakterystyki efektéw uczenia
sie dla kwalifikacji na poziomach 6. i 7. Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz do okreslenia sposobu
ich weryfikowania i dokumentowania.
Bskreslony.
1Studia podyplomowe realizowane sg na podstawie planu studidw i programu ksztatcenia,

opracowanego przez kierownika studiow podyplomowych i uchwalonego przez Senat.

16 § 5 ust. 1 w brzmieniu uchwalonym uchwata nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

17.85 ust. 5 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 17/2017 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2017 roku.

18 §5 ust. 6 skreslony uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

19 §5 ust. 3 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 3/2021 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 25
stycznia 2021 roku.
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8. Plan studiéw podyplomowych zawiera wykaz przedmiotéw, liczbe godzin w uktadzie
semestralnym i kryteria zaliczania przedmiotéw

9. 29Szczegbtowy zakres wymagan z poszczegdlnych zaje¢ (znajomos¢ literatury, wykonanie prac
kontrolnych, itp.), ustala podczas pierwszego spotkania nauczyciel akademicki prowadzacy
dany przedmiot.

10. Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje karte zaliczeniowa.

11. 2!'Warunkiem ukoniczenia studidw podyplomowych jest uzyskanie w okre$lonym terminie
wszystkich zaliczen, zdanie egzamindw z przedmiotéw objetych planem studiéw oraz egzaminu
koricowego lub napisanie pracy kofcowej, jezeli program studidow to przewiduje.

12. 22Dodatkowe warunki ukoficzenia studiéw podyplomowych ustala kierownik studidw
podyplomowych przed rozpoczeciem danego cyklu ksztatcenia.

13. 2Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujacg skale ocen:

1) celujacy — 6 (25 pkt.);

2) bardzo dobry — 5 (21-24 pkt.);

3) dobry — 4 (17-20 pkt.);

4) dostateczny — 3 (13-16 pkt.);

5) niedostateczny — 2 (1-12 pkt.);

6) zaliczenie bez oceny — zal. lub nzal.

14. 2*Egzamin koricowy, o ile plan studiéw przewiduje taki egzamin, odbywa sie przed komisjg
powotfang przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej na wniosek kierownika
studidw podyplomowych w sktadzie: kierownik studiow podyplomowych jako przewodniczacy,
nauczyciel akademicki prowadzacy prace koricowg lub przedmiot giéwny, nauczyciel
akademicki posiadajgcy tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego, merytorycznie
zwigzany z problematyka danych studiow podyplomowych.

15. >Date egzaminu koricowego wyznacza kierownik studiéw podyplomowych. Egzamin nie moze

odbyc sie pdzniej niz trzy miesigce od zakonczenia sesji poprawkowej.

20 §5 ust. 9 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

21 §5 ust. 11 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

22 §5 ust. 12 w brzmieniu dodanym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku. Numeracja pozostatych punktéw zmieniona odpowiednio.

23 §5 ust. 13 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

24 85 ust. 14 w brzmieniu dodanym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

25 §5 ust. 15 w brzmieniu dodanym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
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16. 2°Na $wiadectwie ukoriczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczny wynik studidw
(dostateczny, dobry, bardzo dobry, celujgcy), wynikajacy ze sredniej arytmetycznej studiow lub
Sredniej wazonej z egzaminu koricowego (pracy koncowej) z wagg 3 oraz ze Sredniej
arytmetycznej studiow z wagg 1, wedtug zasady:

1) 13-16 pkt. — dostateczny,
2) 17-20 pkt. — dobry,

3) 21-23 pkt. — bardzo dobry,
4) 24-25 pkt. — celujacy.

27y]. INDYWIDUALNY PLAN STUDIOW
§6

1. Studia podyplomowe mogg by¢ realizowane wedtug Indywidualnego Planu Studiow (IPS).

2. IPS przyznawany jest na wniosek stuchacza poparty przez pedagoga przedmiotu gtdwnego.

3. IPS moze skroci¢ czas studidw do minimalnie 2 semestréow, przy zaplanowaniu realizacji
wszystkich przedmiotéw z planu studiow rozpisanych odpowiednio na skrdocong liczbe
semestrow.

4. Catkowita optata za studia pozostaje bez zmian i zostaje ona roztozona proporcjonalnie na
poszczegdlne semestry.

5. Stuchacz, ktéremu przyznano IPS, otrzymuje karte IPS, zaakceptowang przez kierownika
studiow podyplomowych, ukazujgcg szczegétowo zamiane catego planu studiow na czas
skréconego okresu.

6. Przyznanie IPS moze tez dotyczyc realizacji przedmiotéw z innych semestrow.

VIIl. PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7
Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:
1. zdobywania wiedzy;
2. rozwijania witasnych zainteresowan naukowych i artystycznych oraz korzystania w tym celu

z pomieszczen dydaktycznych oraz urzadzen Akademii w ramach mozliwosci finansowych

26 §5 ust. 16 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

27 Rozdziat VI dodany uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku. Numeracja kolejnych rozdziatéw zmieniona odpowiednio.
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i organizacyjnych uczelni;
28otrzymania informacji o warunkach zaliczenia przedmiotéw i ukoriczenia studidéw oraz
uzyskiwanych ocenach i zaliczeniach lub ich braku;

2odbywania studidw wedtug Indywidualnego Planu Studiéw.

30§ 8

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

1.

o v & w

10.

1.

zawarcia z Akademig umowy o warunkach odpfatnosci za ksztatcenie na studiach
podyplomowych nie pdzniej niz 14 dni od dnia rozpoczecia zaje¢;

uczestniczenia w programowych zajeciach dydaktycznych i terminowego sktadania egzaminow
i zaliczen z przedmiotow objetych planem studidw i programem ksztatcenia;

uiszczania optat za studia w okreslonych terminach;

niezwtocznego poinformowania Biura Dziatu Nauczania o zmianie swoich danych osobowych;
przestrzegania przepisOw obowigzujgcych w Akademii;

prowadzenia catosci korespondencji mailowej zwigzanej z przebiegiem studiow za
posrednictwem indywidualnego adresu poczty elektronicznej w domenie amuz.gda.pl,
nadanego mu przez Akademie;

regularnego sprawdzania poczty elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 6;

kontroli konta przypisanego mu przez Akademie w wewnetrznym systemie elektronicznym,
w szczegolnosci do sprawdzania biezgcego umieszczania przez pedagogdéw uzyskanych w toku
studiéw zaliczeni i ocen;

odbycia szkolenia przeciwpozarowego i w zakresie BHP;

niezwfocznego ztozenia Karty obiegowej w przypadku skreslenia z listy stuchaczy studidéw
podyplomowych lub w przypadku zaliczenia ostatniego semestru studiow. Karta obiegowa

stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

31§ 9

Skreslenie z listy stuchaczy studiow podyplomowych nastepuje w przypadku:

28 §7 ust. 3 dodany uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
29 §7 ust. 4 dodany uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku
30 §8 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
31 §9 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarnsku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
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1) pisemnej rezygnacji ze studidw;

2) niewypetnienia obowigzkdw wynikajgcych z planu studiow i programu ksztatcenia;
3) niewniesienia optaty za zajecia dydaktyczne;

4) niezgtoszenia sie na zajecia w danym semestrze oraz brak kontaktu stuchacza z Akademia.
Stuchacz studiéw podyplomowych, ktéry w terminie trzech miesiecy od dnia zakonczenia sesji
poprawkowej w ostatnim semestrze przewidzianym planem studidw nie uzyskat zaliczen lub
nie zdat egzaminow ustalonych w planie studiow, zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza studidéw podyplomowych, kierownik
studiow podyplomowych moze ten termin przedtuzy¢ o dalsze trzy miesigce.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu korncowego, stuchaczowi
przystuguje prawo powtdérnego przystgpienia do egzaminu w terminie okresSlonym przez
kierownika studiéw podyplomowych. Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtdrnego
egzaminu koncowego jest réwnoznaczne ze skreSleniem stuchacza ze studiow
podyplomowych.

Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studidow podyplomowych, moze je wznowi¢ po
ponownej rekrutacji, w przypadku realizacji kolejnego cyklu ksztatcenia danych studiow
podyplomowych. Warunki wznowienia okre$la kierownik studidow podyplomowych, ktéry
podejmuje decyzje w tej sprawie.

Osoba, ktéra z przyczyn losowych nie moze uczestniczy¢ w zajeciach, moze ztozy¢ pisemny
whniosek, skierowany do kierownika studiow podyplomowych, o zgode na roczng przerwe
w studiach podyplomowych. Ostateczng decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu, po zasiegnieciu

opinii kierownika studiéw podyplomowych.

§ 10
Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studidéw.
2Absolwent  studidw  podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiéw
podyplomowych w jezyku polskim wedtug wzoru ustalonego odrebnymi przepisami.
3Absolwent studidw podyplomowych moze otrzymaé $wiadectwo ukoriczenia studiéw

podyplomowych w jezyku angielskim, po ztozeniu pisemnego wniosku.

32 §10 ust. 2 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
33 §10 ust. 3 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.
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VIil. UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 3411

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek kierownika
podstawowe] jednostki organizacyjnej sposrdd nauczycieli akademickich posiadajgcych co
najmniej stopien doktora habilitowanego.

2. W przypadku gdy liczba stuchaczy nie przekracza 5 o0s6b na danym rodzaju studiow
podyplomowych, mozna odstgpi¢ od powotywania kierownika studiéw podyplomowych.
Zadania administrowania studiami podyplomowymi w zakresie wskazanym w niniejszym
paragrafie przejmuje w tym przypadku kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej
prowadzacej dane studia podyplomowe.

3. Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy:

1) organizacja studiéw i nadzér nad ich przebiegiem;

2) opracowanie planu studiow i programu ksztatcenia oraz kryteriéw zaliczania przedmiotow;
3) przedstawienie obsady kadrowej studiow;

4) prowadzenie dokumentacji finansowej i ewidencji wydatkéw finansowych studiéw (zgodnie
z przyjetym kosztorysem) — w tym zakresie wspodtpracuje z Kwestorem Akademii;

5) przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw zgodnie z przepisami okreslonymi w § 4;

6) prowadzenie dokumentacji studiéw zgodnie z uregulowaniami prawnymi oraz nadzér nad
administracjg studidw;

7) kontrola jakosci ksztatcenia;

8) opracowanie systemu weryfikacji i oceny zaktadanych efektow ksztatcenia osigganych przez
stuchacza studiéw podyplomowych;

10) podejmowanie decyzji w sprawie zaliczenia semestru;

11) przedktadanie we wtasciwym Biurze Dziatu Nauczania sprawozdania z realizacji kazdej
edycji studidw podyplomowych oraz z rozliczenia finansowego kosztow dziatalnosci studiow, w

terminie jednego miesigca po zakonczeniu edycji.

34 810 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

11



35IX. ZADANIA WEASCIWEGO BIURA DZIALU NAUCZANIA

§ 3612

Do zadan wtasciwego Biura Dziatu Nauczania przeznaczonego do obstugi studiéw podyplomowych,

nalezy:

1. prowadzenie spraw formalnych zwigzanych z funkcjonowaniem studiéw podyplomowych;

2. prowadzenie dokumentacji studidow podyplomowych obejmujace;j:

1) dokumenty dotyczgce utworzenia studiéw podyplomowych;

2) rejestr stuchaczy studidw podyplomowych (moze by¢ prowadzony w postaci elektronicznej),

do ktérego wpisuje sie nastepujgce dane:

a.

b.

liczbe porzagdkowg;

imie i nazwisko;

date i miejsce urodzenia;

obywatelstwo;

PESEL lub nr paszportu, lub innego dokumentu tozsamosci;

date rozpoczecia studiow;

informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow wyzszych pierwszego lub
drugiego stopnia (nazwa uczelni, kierunek studidw, data wydania i numer dyplomu);
date ukonczenia studidéw podyplomowych lub skreslenia z listy stuchaczy studiéw

podyplomowych.

3) rejestr wydanych swiadectw ukoriczenia studidw podyplomowych (moze by¢ prowadzony w

postaci elektronicznej);

3. zaktadanie i prowadzenie teczki osobowej stfuchacza studiéw podyplomowych;

4. sporzadzenie swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych w ciggu 30 dni od dnia

ukoniczenia studidw podyplomowych oraz wydanie go absolwentowi;

5. wydawanie na wniosek stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych;

6. wspotpraca z poszczegdlnymi kierownikami studidw podyplomowych i realizacja powierzonych

przez nich zadan.

35 Rozdziat IX w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

36 §12 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 3/2021 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 25
stycznia 2021 roku.
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X. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW

§13

1. 37Teczka osobowa stuchacza studiéw podyplomowych zawiera:
1) formularz rekrutacyjny, decyzje o przyjeciu oraz potwierdzenie jej doreczenia;
2) poswiadczong przez Akademie lub notariusza kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
na podstawie ktérego stuchacz zostat przyjety na studia podyplomowe;
3) karty zaliczeniowe;
4) decyzje Dziekana Wydziatu i kierownika studiéw podyplomowych dotyczace przebiegu
studiow, w szczegdlnosci: zgody na przedtuzanie termindw zaliczen, skreslenia z listy stuchaczy
studiéw podyplomowych;
5) kopie dowododw opftaty za zajecia dydaktyczne;
6) jeden egzemplarz pracy koricowej, jezeli plan studiow i program ksztatcenia przewidujg
wykonanie takiej pracy;
7) swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt;
8) potwierdzenie odbioru sSwiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych przez osobe
odbierajgcg dokument.

2. Teczke osobowg absolwenta studidw podyplomowych przechowuje sie w archiwum Akademii

przez okres 50 lat.

38§ 14
Przebieg studiéw dokumentowany jest w:
1. karcie zaliczeniowej;
2. protokotach zaliczeniowych, zawierajgcych nazwe przedmiotu, imie/imiona i nazwisko
stuchacza studiéw podyplomowych, oceny oraz date i podpis osoby zaliczajgcej przedmiot lub
imiona i nazwiska oraz podpisy wszystkich cztonkéw komisji — w przypadku egzaminow

komisyjnych.

37 §13 ust. 1 w brzmieniu uchwalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia
24 kwietnia 2023 roku.

38 § 14 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.
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§ 15
Zakonczenie studiow odnotowuje sie w:
1. rejestrze stuchaczy studiow podyplomowych;

2. rejestrze wydanych Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

39§ 16
W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w

§ 9 ust. 2, stuchacz studiow podyplomowych moze wystgpi¢ do Akademii o wydanie duplikatu.

§17
Akademia pobiera optaty za wydanie $wiadectwa ukornczenia studiow podyplomowych oraz

duplikatow w wysokosci i trybie ustalonym odrebnymi przepisami.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

40§ 18
W kwestiach nieobjetych niniejszym regulaminem prawo podejmowania decyzji przystuguje

kierownikowi studiéw podyplomowych.

41§ 19
1. Od decyzji podjetych przez Dziekana lub kierownika studiow podyplomowych na podstawie
niniejszego regulaminu, przystuguje, w ciggu 14 dni od doreczenia, odwotanie do Rektora.

2. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§20

Regulamin Studiéw Podyplomowych wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 roku.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Karta obiegowa.

39 §16 ust. 2 uchylony uchwatg nr 3/2021 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdarisku z dnia 25 stycznia 2021
roku.

40 § 18 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.

41 § 19 w brzmieniu ustalonym uchwatg nr 50/2023 Senatu Akademii Muzycznej im. Stanistawa Moniuszki w Gdansku z dnia 24
kwietnia 2023 roku.
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D) \Illy Akademia Muzyczna
< ] im. Stanistawa Moniuszki

w Gdansku
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Studiéw Podyplomowych
KARTA OBIEGOWA
Imie i nazwisko stuchacza studiow POdYPIOMOWYCN: ........ooo ittt e e e e e e e st e e
[NV LE T 0 T=T =1« 10T o 4 1 TP
StUAia POAYPIOMOWE W ZAKIESIE: ....vvevieieceeie ettt et st st et et se st st s et ass e st saeseses et eassas et stsessesassrease ssesennessasarsasestessesensas

Stwierdza sie, ze ww. nie posiada zadnych zobowigzan wobec ponizszych jednostek:

Lp. Nazwa jednostki Data Piecze¢, podpis

BIBLIOTEKA
budynek B, pok. 114

2 KWESTURA
budynek A, pok. 107
3 DZIAt ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY

budynek A, pok. 112

Biuro Dziatu Nauczania
4 budynek B, pok. 210
(potwierdzenie dokonania optaty za Swiadectwo)

Kwituje odbiér nastepujgcych dokumentow:

data podpis Stuchacza



