
Załącznik nr 1 do Instrukcji postępowania z pieczęciami urzędowymi i pieczątkami służbowymi 

w Akademii Muzycznej im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku 

 

 

Rejestr pieczęci urzędowych 

używanych w Akademii Muzycznej im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku 
 

 

Lp. 
Wzór odciśniętej 

pieczęci 
Liczba sztuk 

Data i czytelny 

podpis osoby 

przyjmującej 

pieczęć z 

Mennicy 

Jednostka 

organizacyjna 

odbierająca pieczęć 

Data 

odbioru 

pieczęci 

Nazwisko i imię 

oraz podpis osoby 

odbierającej 

pieczęć 

Data 

zwrotu i 

podpis 

osoby 

zwracające

j pieczęć 

Uwagi, adnotacja o 

przekazaniu pieczęci 

do likwidacji (pismo 

nr … z dnia …, odpis 

protokołu nr … z 

dnia …) 

Przychód Rozchód 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

 

 

Rejestr pieczątek służbowych  

używanych w Akademii Muzycznej im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku 

 

Lp. 
Wzór odciśniętej 

pieczątki 
Liczba sztuk 

Data 

wpisania do 

rejestru 

Nazwisko i imię 

osoby dokonującej 

wpisu 

Jednostka 

organizacyjna 

odbierająca 

pieczątkę 

Data 

odbioru 

pieczątki 

Nazwisko i imię 

oraz podpis osoby 

odbierającej 

pieczątkę 

Data zwrotu i 

podpis osoby 

zwracającej 

pieczątkę 

Uwagi, adnotacja o 

komisyjnej likwidacji 

pieczątki (protokół nr 

… z dnia …) 

Przychód Rozchód 

1 2 3 4 5 6 7  8 9 10 

           

           

 


