
 

Terminarz składania wniosków o finansowanie  

działalności naukowej i badawczej Akademii Muzycznej 

 im. Stanisława Moniuszki w Gdańsku 

 

Lp.  Rodzaj działalności Termin składania do 
Biura ds. Nauki i 

Rozwoju Kadr 

Podstawa 
prawna 

FINANSOWANIE DZIAŁALNOŚCI STATUTOWEJ 

1.  Podstawowa działalność 
statutowa  

Wniosek wg wzoru do 
rozporządzenia  

załącznik nr 3  

do 31 maja roku 
poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja w 3 egz. : 

z czego 1 egz. po podpisaniu 
przez Kwestora i Rektora 
wraca do Kierownika 
Jednostki. 

Wysyłanie wniosku  do 30 
czerwca w 2 egz. na adres 
wskazany przez MNiSW: 

Departament Instrumentów 
Polityki Naukowej (DPN) 

Wydział Działalności 
Statutowej 
 
ul. Wspólna 1/3 
00-529 Warszawa 53 

 

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 17 
października 2007 r. 
w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych 
działalność 
statutową (Dz. U. nr 
205 z dnia 17 
października 2007r. 
poz. 1489)  
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2.  Ankieta jednostki naukowej 
wg wzoru załącznika nr 1 do 
Rozporządzenia  

Jednostka wypełnioną ankietę 
oraz jej wersję elektroniczną w 
wymaganym formacie, wysyła 
na adres wskazany przez 
MNiSW w terminie do 30 
czerwca roku 
poprzedzającego rok 
składania wniosku  

3.  Wniosek o przyznanie dotacji 
na utrzymanie specjalnego 
urządzenia badawczego wg 
wzoru załącznika nr 4 do 
Rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
31 maja roku poprzedzającego 
rok, w którym ma być 
przyznana dotacja 

4.  Wniosek o przyznanie dotacji 
na badania wspólne sieci 
naukowej wg wzoru 
załącznika nr 6 do 
Rozporządzenia  

do Centralnego Ośrodka 
Informatyki PW do dnia 20 
września roku 
poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja  

5.  Wniosek o przyznanie dotacji 
na badania własne wg wzoru 
załącznika nr 5 do 
Rozporządzenia 

do 30 września roku 
poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja w 3 egz. : z czego 1 
egz. po podpisaniu przez 
Kwestora i Rektora wraca do 
Kierownika Jednostki. 

Wysyłanie wniosku do 15 
października roku 
poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja 

na adres wskazany przez 
MNiSW: 

Ministerstwo Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego 
 
ul. Krakowskie Przedmieście 
15/17 
00-071 Warszawa 
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6 Wniosek o finansowanie 
działalności wspomagającej 
badania wg wzoru załącznika 
nr 1 do rozporządzenia 

w 2 egz. 

Wysyłanie wniosku na adres 
wskazany przez MNiSW  w 
terminie nie krótszym niż 
miesiąc przed terminem 
rozpoczęcia realizacji zadania, 
ale nie później niż do dnia 15 
września roku, którego 
dotyczy wniosek  

 
Rozporządzenie 
Ministra Nauki i 
Szkolnictwa 
Wyższego z dnia 17 
października 2007 r. 
w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
działalność 
wspomagającą 
badania 
 (Dz.U. nr 194 poz. 
1402) 

7 Ocena parametryczna 
jednostek naukowych 

wg wzoru załącznika nr 1 do 
rozporządzenia 

Ankiety należy przesyłać do 
Ośrodka Przetwarzania 
Informacji w formacie 
ustalanym przez tę jednostkę 
(www.opi.org.pl). 

Oceny dokonuje się raz na 
cztery lata  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 17 
października 2007 r. 
w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych 
działalność 
statutową (Dz. U. nr 
205 z dnia 17 
października 2007r. 
poz. 1489) 

 
Rozliczanie środków finansowych przyznanych na działalność statutową 

 

1 
Resort nadzorujący 
Ministerstwo Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego 
obejmujący działalność 
statutową i badania własne za 
rok ubiegły 
wg. wzoru załącznika Nr 1A 

do końca lutego  
na adres 
Ministerstwa Nauki i 
Szkolnictwa Wyższego 

 

 

2 
Raport z finansowej realizacji 
dotacji na badania własne za 
rok ubiegły 

do końca lutego 
na adres 
Ministerstwa Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego 
Departament  Szkolnictwa 
Artystycznego i Edukacji 
Kultury 

 

FINANSOWANIE INWESTYCJI SŁUŻĄCYCH POTRZEBOM BADAŃ 
NAUKOWYCH LUB PRAC ROZWOJOWYCH  
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1. Wniosek o przyznanie dotacji 
na inwestycję aparaturową wg 
wzoru załącznika 2 do 
rozporządzenia  

w 4 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
dnia 31 maja roku 
poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 16 
października 2007r. 
w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
inwestycje służące 
potrzebom badan 
naukowych lub 
prac rozwojowych 
(Dz. U. nr 201 z 
2007 r. poz. 1453)  

2.  Wniosek o przyznanie dotacji 
na rozbudowę infrastruktury 
informatycznej wg wzoru 
załącznika nr 1 lub nr 3 do 
rozporządzenia  

do Centralnego Ośrodka 
Informatyki do dnia 31 maja 
roku poprzedzającego rok, w 
którym ma być przyznana 
dotacja  

3.  Raport końcowy dla 
inwestycji aparaturowej wg 
wzoru załącznika nr 6 
rozporządzenia 
Do raportu dołącza się kopię 
dokumentu stwierdzającego 
przyjęcie inwestycji na stan 
środka trwałego, potwierdzoną 
za zgodność z oryginałem 
przez kwestora  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora  wraca na Wydział) w 
terminie do 60 dni od dnia 
zakończenia inwestycji  

4.  Raport końcowy z realizacji 
inwestycji dotyczącej 
rozbudowy infrastruktury 
informatycznej nauki wg 
wzoru załącznika nr 5 lub 6 do 
rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) w 
terminie do 60 dni od dnia 
zakończenia inwestycji  

 

FUNDUSZ NAUKI I TECHNOLOGII POLSKIEJ 

1.  Wnioski o przyznanie 

środków z Funduszu Nauki i 

Technologii Polskiej na 

finansowanie: 

1. projektu badawczego,  

2. inwestycji budowlanej,  

3. inwestycji  aparaturowej,  

4. inwestycji z zakresu  

infrastruktury 

w 4 egz. w ciągu całego roku 
(w tym 1 egz. po podpisaniu 
przez Kwestora i Rektora 
wraca na Wydział)  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 22 marca 
2007r. sprawie 
szczegółowych 
zasad gospodarki 
finansowej 
Funduszu Nauki i 
Technologii Polskiej 
(Dz. U. Nr 62 z 
2007r., poz.  21)  
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informatycznej  

wg wzorów stanowiących 

załączniki nr 1, 2, 3, 4, 5 do 

rozporządzenia 

 
FINANSOWANIE PROJEKTÓW BADAWCZYCH 

 
1.  Wniosek o finansowanie 

projektu własnego, w tym: 
projekt habilitacyjny za 
pośrednictwem Internetu pod 
adresem: http://osf.opi.org.pl  

1 egz. wniosku - wydruk z 
systemu OSF na dwa tygodnie 
przed zamknięciem konkursu 
Wnioski składa się w 
terminach od dnia 2 listopada 
do dnia 31 stycznia i od dnia 
2 maja do dnia 31 lipca  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 22 stycznia 
2008 r. w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
naukę 
przeznaczonych na 
finansowanie 
projektów 
badawczych (Dz. U. 
Nr 21 z 2008 r. poz. 
126)  

2.  Wniosek o finansowanie 
projektu promotorskiego za 
pośrednictwem internetu pod 
adresem: http://osf.opi.org.pl  

3.  
Wniosek o finansowanie 

projektu rozwojowego: 

1. własnego, o tematyce 

określonej przez 

wnioskodawcę,  

2. z inicjatywy własnej 

ministra ds. spraw nauki,  

2 egz. i w formie 
elektronicznej 
http://osf.opi.org.pl część A 
wniosku Minister co najmniej 
raz w roku ogłasza w 
dzienniku o zasięgu 
ogólnopolskim 
(Rzeczpospolita) oraz na 
stronach internetowych 
ministerstwa komunikaty o 
możliwości składania 
wniosków  

Rozporządzenie 
Ministra NiSWz 
dnia 18 lutego 2008 
r. w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
naukę 
przeznaczonych na 
finansowanie 
projektów 
rozwojowych (Dz. 
U. nr 38 z dnia 6 
marca 2008 r. poz. 
216)  

 
Rozliczanie środków finansowych przyznanych na projekty badawcze 

 
1.  Raport roczny z realizacji 

projektu badawczego 
własnego/ promotorskiego wg 
wzoru załącznika Nr 2 do 
rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) w 
terminie do dnia 15 marca 
następnego roku, nie 
wcześniej jednak niż po 
upływie 8 miesięcy od dnia 
rozpoczęcia realizacji projektu 
badawczego określonego w 
umowie  

Rozporządzenie 
Ministra Ni SW z 
dnia 22 stycznia 
2008 r. w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
naukę 
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2.  Raport końcowy z realizacji 
projektu badawczego 
własnego/ promotorskiego wg 
wzoru załącznika Nr 2 do 
rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) w 
terminie 60 dni od dnia 
zakończenia realizacji projektu  

przeznaczonych na 
finansowanie 
projektów 
badawczych (Dz. U. 
Nr 21 z 2008 r. poz. 
126)  

 
FINANSOWANIE PROJEKTÓW CELOWYCH 

 
1.  Wniosek o dofinansowanie 

projektu celowego wg wzoru  
do rozporządzenia załącznika 
nr 1  

w 4 egz. oraz w formie 
elektronicznej Minister Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego 
ogłasza komunikat o 
możliwości składania 
wniosków o przyznanie 
środków finansowych na 
naukę przeznaczonych na 
finansowanie projektów 
celowych  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 14 listopada 
2007 r. w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
naukę 
przeznaczonych na 
finansowanie 
projektów celowych 
(Dz. U. Nr 221 z 
2007r. poz. 1640)  

2.  Raport roczny z realizacji 
projektu wg wzoru załącznika 
nr 2 do rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
dnia 31 marca, nie wcześniej 
jednak niż po upływie 6 
miesięcy od dnia zawarcia 
umowy  

3.  Raport końcowy z realizacji 
projektu wg wzoru załącznika 
nr 3 do rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) w 
terminie 60 dni od dnia 
zakończenia realizacji projektu 
celowego określonego w 
umowie. Do raportu dołącza 
się jeden egz. sprawozdania 
merytorycznego z 
wykonanych prac  

 
FINANSOWANIE WSPÓŁPRACY NAUKOWEJ Z ZAGRANICĄ 

1.  Wniosek o przyznanie 
środków finansowych na 
realizację projektu 
międzynarodowego 
współfinansowanego wg 
wzoru załącznika nr 1 do 
rozporządzenia  

w 2 egz. w ciągu całego roku  Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 25 września 
2007r. w sprawie 
kryteriów i trybu 
przyznawania oraz 
rozliczania środków 
finansowych na 
naukę 
przeznaczonych na 
finansowanie 
współpracy 
naukowej z 

2.  Wniosek o przyznanie 
środków finansowych na 
realizację projektu 

w 4 egz. w ciągu całego roku, 
chyba, że termin złożenia 
wniosku określony jest w 
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międzynarodowego 
niewspółfinansowanego wg 
wzoru załącznika nr 2 do 
rozporządzenia  

ogłoszeniu o konkursie  zagranicą (Dz. U. 
Nr 188 z 2007 r. poz. 
1346)  

3.  Wniosek o przyznanie 
środków finansowych na 
działania wspomagające 
uczestnictwo jednostek 
naukowych w programach wg 
poszczególnych wzorów 
załączników nr 3, 4 lub 5  

w 2 egz. po ogłoszeniu 
konkursu przez ministra  

4.  Wniosek o przyznanie 
środków finansowych na 
opłacenie składki na rzecz 
instytucji lub organizacji 
międzynarodowej 
wynikającej z umowy 
międzynarodowej (z 
wyłączeniem składek osób 
fizycznych) wg wzoru 
załącznika nr 6 do 
rozporządzenia  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
dnia 20 września roku 
poprzedzającego rok 
przyznania środków  

Rozliczanie środków finansowych przyznanych na współpracę 
z zagranicą 

1.  Raport roczny z realizacji 
projektu międzynarodowego 
współfinansowanego wg 
wzoru załącznika nr 7  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
dnia 31 marca, nie wcześniej 
jednak niż po upływie 6 
miesięcy od dnia zawarcia 
umowy  

2.  Raport roczny z realizacji 
projektu międzynarodowego 
niewspółfinansowanego wg 
wzoru załącznika nr 8  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) do 
dnia 31 marca, nie wcześniej 
jednak niż po upływie 6 
miesięcy od dnia zawarcia 
umowy  

3.  Raport końcowy z realizacji 
projektu międzynarodowego 
współfinansowanego i 
niewspółfinansowanego wg 
wzoru załącznika nr 7 lub 8  

w 3 egz. (w tym 1 egz. po 
podpisaniu przez Kwestora i 
Rektora wraca na Wydział) w 
terminie 60 dni od dnia 
zakończenia realizacji projektu 
określonego decyzji lub 
umowie  

4.  Raport roczny/końcowy z 
wykonania zadań i 
wykorzystania środków na 
działania wspomagające 
uczestnictwo jednostek 
naukowych w programach 
odpowiednio wg wzorów 
załączników nr 9, 10 lub 11  

w 3 egz. roczny - do dnia 31 
marca, 
nie wcześniej jednak niż po 
upływie 6 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy 
końcowy - w terminie 60 dni 
od dnia zakończenia realizacji 
projektu określonego w 
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decyzji lub umowie 
5.  Rozliczenie finansowe z 

otrzymanych środków na 
opłacenie składki  

w 3 egz. w terminie 15 dni od 
dnia dokonania płatności oraz 
w tym samym terminie zwrot 
niewykorzystanych środków 
finansowych  

 

 
NAGRODY DLA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH 

 
1.  Ministra Nauki i Szkolnictwa 

Wyższego za działalność 
naukową, dydaktyczną, 
całokształt osiągnięć  

w 2 egz. wnioski i ich 
zestawienie, oraz zestawienie 
na adres e-mail: 
biuronauki@amuz.gda.pl do 
końca stycznia  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 23 lipca 2007r. 
opublikowanego w 
Dz.U. Nr 139, poz. 
978  

2.  Indywidualna JM Rektora I, II 
i III stopnia  
Zespołowa JM Rektora I, II i 
III stopnia 
za działalność naukową, 
dydaktyczną i całokształt 
osiągnięć wg wzorów 
wniosków w sprawie 
przyznania nagród wraz z 
wykazem osiągnięć i 
uzasadnieniem wnioskującego 

Dziekani, prorektorzy i dyr. 
Biblioteki Głównej 

w 1 egz. do 30 września do 
JM Rektora 

Regulamin z dnia 
26.10.2009r. 
przyznawania 
nagród Rektora dla 
nauczycieli 
akademickich 

 
NAGRODY DLA PRACOWNIKÓW NIEBĘDĄCYCH NAUCZYCIELAMI 

AKADEMICKIMI 
 
1. Indywidualna JM Rektora I, II 

i III stopnia  
Zespołowa JM Rektora I, II i 
III stopnia 
za działalność naukową, 
dydaktyczną i całokształt 
osiągnięć wg wzorów 
wniosków w sprawie 
przyznania nagród wraz z 
wykazem osiągnięć i 
uzasadnieniem wnioskującego 

Kierownicy komórek 
organizacyjnych i Kanclerz 

w 1 egz. do 30 września do 
Działu Kadr 

Regulamin z dnia 
26.10.2009r. 
przyznawania 
nagród Rektora dla 
pracowników 
niebędących 
nauczycielami 

 
NAGRODY POLSKIEJ AKADEMII NAUK 

 
 Nagrody Prezesa Rady Ministrów 

 
za wyróżnione rozprawy 
doktorskie dla osób, którym 
został nadany stopień 
naukowy doktora nie później 
niż w roku kalendarzowym, w 
którym ukończyły 30 lat życia  

jednostki organizacyjne 
posiadające uprawnienia do 
nadawania stopnia 
naukowego doktora za 
pośrednictwem odpowiednich 
komitetów naukowych 

Rozporządzenie 
Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 27 
sierpnia 2004 r. (Dz. 
U. nr 196, poz. 2016 
z póź. zm.)  
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Polskiej Akademii Nauk  

do 31 stycznia 

za wyróżnione rozprawy 
habilitacyjne dla osób, których 
kolokwium habilitacyjne 
zostało przyjęte, nie później, 
niż w roku kalendarzowym, w 
którym ukończyły 38 lat życia  

jednostki organizacyjne 
posiadające uprawnienia do 
nadawania stopnia 
naukowego doktora 
habilitowanego za 
pośrednictwem odpowiednich 
komitetów naukowych PAN 
do 31 stycznia (dla wniosków 
dotyczących osób, którym 
stopień został przyznany lub 
zatwierdzony w grudniu, 
może być przedłużony do 
dnia 28 lutego)  

za wybitny dorobek naukowy 
lub artystyczny  

Uczelnia i ich jednostki 
organizacyjne za 
pośrednictwem odpowiednich 
komitetów naukowych 
Polskiej Akademii Nauk do 
dnia 31 stycznia  

 za wybitne krajowe 
osiągnięcia naukowo-
techniczne, których wdrożenie 
przyniosło wymierne efekty 
ekonomiczne lub społeczne  

Uczelnia i ich jednostki 
organizacyjne za 
pośrednictwem Ministra 
Nauki i Szkolnictwa 
Wyższego do dnia 31 stycznia  

 

 
MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYŻSZEGO 

 
 

nagroda w charakterze 

indywidualnym za: 

1. osiągnięcia organizacyjne 

uzyskanych w poprzednim 

roku akademickim. 

2. całokształt dorobku, 

indywidualnym lub 

zespołowym (do 10 członków) 

za: 

3. osiągnięcia naukowe lub 

dydaktyczne uzyskanych w 

poprzednim roku 

kalendarzowym, 

wniosek wg wzoru załącznika 

do rozporządzenia 

 

Wniosek w 2 egz. do dnia 10 
grudnia do Biura Nauki i 
Rozwoju Kadr 
 
zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 2-4, 
rozporządzenia składa się 
właściwym ministrom do dnia 
31 marca każdego roku  

Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 17 
października 2007r. 
(Dz. U. Nr 195, poz. 
1407)  
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STYPENDIA NAUKOWE ORAZ PROGRAMY WSPIERANIA NAUKI 

 
 Fundacji na Rzecz Nauki Polskiej  

Stypendia, programy krajowe 
i międzynarodowe dla 
naukowców za osiągnięcia i 
odkrycia zapewniające Polsce 
miejsce w nauce światowej 
wniosek wg wzoru FNP na 
podstawie ogłoszonych 
konkursów  

w 2 egz. do dnia 20 
października, termin 
zgłaszania kandydatur do 
nagrody w 2011 w FNP 
upływa 15 grudnia 2010r. 

www.fnp.org.pl  

 Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego  
dla wybitnych młodych 
naukowców, którzy nie 
ukończyli 35 roku życia, 
wniosek wg wzoru załącznika 
do rozporządzenia  

w 2 egz. do dnia 20 marca  Rozporządzenie 
Ministra NiSW z 
dnia 21 września 
2007 (Dz. U. Nr 182, 
poz. 1305)  

 

Oprac. mgr Monika Karwaszewska 
 

Specjalista w zakresie prac związanych  
z badaniami naukowymi i rozwojem kadr 

Biuro ds. Nauki i Rozwoju Kadr 
biuronauki@amuz.gda.pl 

 
 
 
Gdańsk, dnia 04.01.2010r. 


